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市场监管总局 国家档案局联合出台《经营主体登记档案管理办法》
为加强经营主体登记档案的规范化管

理，有效保护和利用登记档案，便利经营主

体跨区域迁移，2 月 10 日，市场监管总局

和国家档案局联合制定出台《经营主体登

记档案管理办法》（以下简称《办法》），将于

2025 年 3 月 20 日正式施行。

《办法》共 31 条，涵盖登记档案管理总

体要求、档案收集与保管、档案信息化建

设、档案迁移、档案查询与利用以及法律责

任等内容。主要内容如下：

一是明确登记档案管理的基本原则和

管理体制。《办法》规定登记档案管理坚持统

一标准、分级管理、集中保管原则。市场监管

总局主管全国登记档案管理工作，制定登记

档案管理制度，推进登记档案管理标准化、

规范化，指导地方登记机关依法有序开展登

记档案管理工作；县级以上登记机关负责本

级登记档案管理工作，依法履行登记档案管

理职责；各级档案主管部门依法对登记档案

工作进行监督、指导和检查。

二是完善登记档案管理规范，细化电

子登记档案管理要求。《办法》对登记档案

的归档范围、立卷标准、存储要求、管理制

度、保管期限等作出规定。明确经营主体存

续期间，登记档案应当持续保存，经营主体

注销后，登记档案保管期限一般为 20 年，

登记机关应当定期对保管期限届满的登记

档案的保存价值进行鉴定，决定予以销毁

或者移交给同级国家综合档案馆永久保

存。《办法》还对电子登记档案的归档、安全

管理、系统建设等作出规定。

三是完善登记档案迁移管理制度，着

力提升迁移便利度。《办法》明确经营主体

向迁入地登记机关申请办理变更登记、迁

入登记档案，无需在迁出地重复提出申请；

迁入地、迁出地登记机关要做好对接和档

案移转，不得限制、妨碍登记档案迁移；要

求持续优化迁移程序，推行登记档案迁移

网上办理，明确迁入地登记机关可以通过

网络调阅登记档案的，迁移期间经营主体

可以直接在迁入地办理登记业务。同时，强

化责任追究，增强制度刚性约束。

四是优化登记档案查询程序，兼顾便

利与安全。根据社会实际需求，《办法》扩大

登记档案查询主体范围，新增经营主体有

效登记在册的相关人员、公证、仲裁、司法

鉴定等机构、破产管理人，并明确各类主体

申请查询时需要提供的材料。鼓励登记机

关加快推进登记档案电子化，提供互联网

自助查询、下载服务。在便利档案查询与利

用的同时，着力做好登记档案安全管理。

《办法》明确要求归档时应当对涉及个人身

份信息的页面进行专门标注或者处理，做

好个人信息保护；明确登记档案信息实行

实名查询；对查询下载的登记档案数字化

副本逐页标注查询人员相关信息水印标

识，防止被非法利用；规定查询人不得以不

正当方式获取、利用登记档案或者牟取不

正当利益；对损害登记档案实体和信息安

全的行为，规定相应的法律责任。


