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ZONG HE
综 合

机 关 档 案 管 理 规 定

遗失声明
※不慎将绛县古绛镇刘志诚苗木经销部营业执照正、副本丢失，统一社会信用

代码为：92140826MA7YKL4R30，现声明作废。

绛县档案馆 宣

第六十三条 电子档案的文件格式和质

量应当符合标准要求，元数据应当齐全完

整，满足长期保存和同级国家综合档案馆进

馆要求。

第六十四条 机关应当为电子档案安

全存储配置在线存储系统。在线存储系统

应当实施容错技术方案，定期扫描、诊断存

储设备。

第六十五条 机关应当制定电子档案备

份方案和策略，采用磁带、一次性刻录光盘、

硬磁盘等离线存储介质对电子档案实行离

线备份。具备条件的，应当对电子档案进行

近线备份和容灾备份。

机关应当根据需要制定电子档案转换

与迁移方案和策略，转换与迁移活动应当记

入电子档案管理过程元数据。

第六十六条 机关应当统筹开展传统载

体档案数字化、电子文件归档与电子档案管

理的安全保密工作，采取有效措施严防信息

篡改、丢失、外泄。涉密档案进行数字化、涉

密电子文件归档与电子档案管理应当严格

遵守保密规定。

第六章 奖励与处罚

第六十七条 有下列情形之一的，由县

级以上档案行政管理部门单独或联合有关

部门，或由本单位给予表彰奖励。

（一）档案收集、整理、移交做出显著成

绩的；

（二）档案保管、保护和现代化管理做出

显著成绩的；

（三）档案利用、开发取得突出效果的；

（四）档案学理论研究、档案科研做出重

要贡献的；

（五）同违反档案法律、法规的行为作斗

争，表现突出的；

（六）从事专（兼）职 档案工作满 15

年的。

第六十八条 有下列行为之一的，由县

级以上档案行政管理部门责令限期改正；情

节严重的，由有关主管部门对机关直接负责

的主管人员和直接责任人员依法给予处分；

构成犯罪的，依法追究刑事责任。

（一）机关未统一管理机关档案或未按

规定形成、收集档案的；

（二）机关未按规定设置档案工作机构

或未指定档案工作负责部门，未按要求配备

专（兼）职档案工作人员的；

（三）将机关应当归档的文件材料据为

己有，拒绝移交机关档案部门的；

（四）档案管理不符合档案安全保护要

求的；

（五）拒不按照国家规定向国家综合档

案馆移交档案的；

（六）明知所保存的档案面临危险而不

采取措施，造成档案损失的；档案工作人员、

对档案工作负有领导责任的人员玩忽职守，

造成档案损失的。

第七章 附 则

第六十九条 本规定由国家档案局负责

解释。事业单位、《社会团体登记管理条例》

界定的社会团体可参照执行。

第七十条 本规定自 2019 年 1 月 1 日

起施行。

·健康你我他·

※不慎将绛县古绛镇谢志强电子商务服务部营业执照正、副本丢失，统一社会

信用代码为：92140826MA7YKKXP97，现声明作废。

※不慎将绛县古绛镇芳园苗木经销部营业执照正、副本丢失，统一社会信用代

码为：92140826MA7YKL4E71，现声明作废。

※不慎将绛县古绛镇房红兵苗木经销部营业执照正、副本丢失，统一社会信用

代码为：92140826MA7YKKX8XM，现声明作废。

※不慎将绛县古绛镇萍丁农资经销部营业执照正、副本丢失，统一社会信用代

码为：92140826MA7YKKUK9P，现声明作废。

※不慎将绛县古绛镇严丁丁苗木经销部营业执照正、副本丢失，统一社会信用

代码为：92140826MA7YKKQ181，现声明作废。

※不慎将绛县古绛镇艳茹电子商务服务部营业执照正、副本丢失，统一社会信

用代码为：92140826MA7YKKRX6D，现声明作废。

※不慎将山西郎沃新能源有限公司营业执照正、副本及公章丢失，统一社会信

用代码为：91140826MA0HCRAX5G，现声明作废。

※不慎将绛县陈村镇刘英英电子商务服务部营业执照正本丢失，统一社会信

用代码为：92140826MA7YKD398N，现声明作废。

※不慎将绛县陈村镇建利汽车维修部营业执照正本丢失，统一社会信用代码

为：92140826MA7YKD7Q2A，现声明作废。

※不慎将运城市绛县经济技术开发区花华百货店营业执照正、副本丢失，统一

社会信用代码为：92140826MA0MBKJ29N，现声明作废。


