
办事项目

《医疗机构执业注册》变更

办事依据

《医疗机构管理条例》（国务院令第 149

号）

实施对象

拟变更执业注册相关项目的医疗机构

申报材料

一、变更医疗机构名称

1、卫生行政部门准许变更名称的批复；

2、《医疗机构申请变更登记注册书》；

3、《医疗机构执业许可证》正、副本原件

及复印件。

二、医疗机构变更执业地址

1、《医疗机构申请变更登记注册书》；

2、《医疗机构执业许可证》正、副本；

3、医疗机构用房产权证明或者使用证

明；

4、医疗机构建筑设计平面图和科室分

布图；

5、验资证明、资产评估报告及出具单位

资质证件复印件（加盖公章）；

6、消防部门出具的验收合格证明；

7、环保部门出具的污水、医疗废物处理

检测合格报告单，无医疗废物处理设施的出

具与特种垃圾处理部门签订的处理协议；

8、《放射诊疗许可证》副本原件及复印

件。

三、医疗机构变更诊疗科目

1、《医疗机构申请变更登记注册书》、

《医疗机构诊疗科目申报表》；

2、《医疗机构执业许可证》正、副本原

件；

3、拟增设诊疗科目人员名录（人员姓

名、性别、年龄、身份证号码、专业技术职称、

医师资格证书或护士资格证书编号及执业

证书编号）；

4、拟增设诊疗科目相应的医疗设备名

录；

5、拟增设诊疗科目医疗用房平面图；

6、拟增设诊疗科目规章制度、人员岗位

职责、医疗护理技术操作规程；

7、拟开展的医疗技术服务项目名称；

8、受理

卫生行政部

门需要提交

的其它材料。

注：按照

属地管理的

原则,医疗机

构申请增设

诊疗科目应

当向当地卫

生行政部门

提出申请，经

当地卫生行政部门初审同意后，逐级报送至

核发其《医疗机构执业许可证》的卫生行政

部门审批。医疗机构所在地卫生行政部门出

具带编号的上行文件（文件以报告的形式，

需要含有具体的二级科目及卫生局意见，并

附现场审验评价意见。）

四、医疗机构变更床位

1、《医疗机构申请变更登记注册书》；

2、《医疗机构执业许可证》正、副本原件

及复印件；

3、二级以上公立医疗机构持有省卫生

厅、省发改委准许增加或核减床位的批复；

4、医疗机构增加床位后充实人员、增加

房屋设施及完善管理制度情况说明。

五、医疗机构变更注册资金

1、《医疗机构申请变更登记注册书》；

2、《医疗机构执业许可证》正、副本原件

及复印件；

3、公立医疗机构持有本单位财务报表

或会计事务所有关报告；民营医疗机构提供

会计事务所有关报告，能体现出本单位固定

资产和流动资金

变化情况。

六、医疗机

构变更法定代表

人、主要负责人

1、《医 疗 机

构申请变更登记

注册书》；

2、《医 疗 机

构执业许可证》

正、副本原件及

复印件；

3、公立医疗机构持有有关部门的任免

文件；民营医疗机构持有有关协议或院内任

免文件；

4、变更法定代表人需递交法人签字表

和身份证复印件；

5、医疗机构的法人及主要负责人声明

书。

七、医疗机构注销登记

1、《医疗机构申请注销登记注册书》；

2、《医疗机构执业许可证》正、副本原件

及复印件；

3、医疗机构印章。

八、医疗机构申请健康体检项目

1、《医疗机构申请变更登记注册书》；

2、独立的健康体检场所平面图；

3、医疗机构开展诊疗科目目录；

4、体检相关卫生技术人员（医、护、技）

花名册及资质证书和职称证书复印件；

5、开展健康体检的设备清单；

6、体检机构急救设施、设备、药品、相关

人员情况；

7、体检相关管理制度；

8、《医疗机构许可证》正、副本原件。（材

料一式两份，用 A4 纸正反面打印或复印，复

印件逐页加盖单位公章）

审批程序

申请登记———受理（资料审查）———现

场核查———符合条件———审批—变更；不符

合条件———整改复审—变更。（医疗机构执

业变更由县卫计局初审，发放医疗机构执业

许可证的卫生计生部门办理变更手续）

示范文本

本申请表从山西省卫生和计划生育委

员会网站 http://www.sxswst.gov.cn 中的运

城板块（最下方）行政许可栏中下载使用。

办理机构 /部门

绛县卫生和计划生育局

受理地点

联系地址：绛县卫生和计划生育局四楼

医政医管股

联系电话：0359--6524230

邮 编：043600

收费标准

此项目不收费

本报讯 为进一步规范医务人员手

卫生，全面推行医院感染预防控制整体能

力和水平的提高。根据国家医院院感控制

中心《清洁的手，呵护健康》《阻断院感注

射传播，让注射更安全》的工作要求，结合

医院实际，绛县人民医院院感科分别在 6

月 15、16 日下午，对全院 300 多名职工进

行了相关知识的培训，通过培训使全院职

工特别是医护人员对手卫生和安全注射

有了进一步的认识，并掌握了手卫生和安

全注射的工作要求。呼吁全院职工行动起

来，从自身做起，用自己清洁、无污染的双

手和安全注射的行为为患者构筑安全健

康的医疗环境，让患者在安全的条件和环

境中得到救治，使医护人员在救治患者的

过程中得到安全。
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县人民医院

开展手卫生、安
全注射培训

县卫生和计划生育局办事须知（三）

《医疗机构执业注册》变更

本报讯 为纪念第十三

个世界献血日，感谢献血者

的 无私 奉献精 神 ，6 月 14

日，县卫计局在电影院广场

隆重举行“血液连接你我”

庆祝“6.14”第十三个世界

献血日义诊宣传活动。县卫

计局局长周永平与局班子

成员及局机关全体工作人

员、各医疗单位医务人员 80

余人参加了活动。

义诊宣传活动现场，绛

县人民医院、中医院、妇幼

院、红十字会医院、眼科医院

的医务工作人员认真地为过

往群众讲解献血常识和用血

政策宣讲、发放宣传资料、测

量血压、提供健康咨询和指

导，此次活动共发放各类宣

传资料 1800 余份，接受群众

咨询 400 多人次，义诊义检 295 人次，活动

引起了强烈反响，得到了群众的一致好评。

“分享生命，捐献热血”，通过此次宣传

活动，进一步广泛宣传了无偿献血知识，动

员社会各界共同关注和参与无偿献血工

作，增强了全社会对于“无偿献血利国利

民、利人利己”的认同，使更多的健康适龄

公民自觉自愿参加到固定自愿无偿献血者

的光荣行列里来。

县卫计局

开展“世界献血日”主题宣传活动

义诊宣传活动现场




